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ПЕЧЕНІЗЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

	
	Печеніги
	

	23.02.2016
	
	                                 № 73


	Про підсумки перевірки навчально-виховного процесу в Печенізькому ДНЗ 

(ясла-садок) № 1  


Згідно наказу відділу освіти Печенізької РДА від 03.02.2016 року № 45 «Про перевірку навчально-виховного процесу в Печенізькому ДНЗ (ясла-садок) № 1», з метою дотримання єдиних вимог Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах від 01.10.2012 № 1059, організації навчального процесу з вихованцями (відвідування занять), організація методичної роботи з педагогічними працівниками.
Перевірка здійснювалась шляхом вивчення документації, співбесід, відвідування занять.
Встановлено, що ведення ділової документації в дошкільному навчальному закладі здійснюється з порушенням Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах.
Заняття в дошкільному навчальному закладі проводяться на високому методичному рівні з використанням інтегрованих занять, що значною мірою сприяє розвитку дітей дошкільного віку. (Довідка про перевірку додається).
Роботу організації навчально-виховного процесу вихователями дошкільного навчального закладу вважати проведеною на достатньому рівні.

Ведення ділової документації завідуючою та вихователем – методистом здійснюється з порушенням нормативних вимог на середньому рівні та потребує доопрацювання та виправлення.  

Виходячи з результатів перевірки, з метою усунення виявлених недоліків 
НАКАЗУЮ:

1. Керівнику дошкільного навчального закладу:

1.1. Вжити заходів щодо ліквідації зауважень, виявлених під час перевірки.

                                                                                                                До 01.03.2016

1.2. Ведення ділової документації в дошкільному навчальному закладі здійснювати згідно з Примірною інструкцією з діловодства у дошкільних навчальних закладах від 01.10.2012 № 1059. 

                                                                                                                         Постійно

1.3.  Налагодити контрольно-аналітичну діяльність в дошкільному навчальному закладі згідно вимог, контролювати організацію навчально-виховного процесу, використовуючи різні види контролю.                                                      

                                                                                                                        Постійно

1.4. Забезпечити своєчасне доведення змісту інструктивно-методичних листів та нормативних документів до  працівників закладу.





Постійно  

1.5. Систематизувати  нормативно-правові документи та законодавчі акти з питань дошкільної освіти, підготувати номенклатуру справ.

                                                                                                             До 01.03.2016

1.6. Планування роботи дошкільного навчального закладу здійснювати відповідно листа МОН України від 03.07.2009 року № 1/9-455 «Планування роботи в дошкільних навчальних закладах».
Постійно

1.7. Штатний розпис привести в відповідність згідно Типових штатних нормативів дошкільних навчальних закладів від 04.11.2010 року № 1055 та Постанови Кабінету Міністрів України від 05.10.2009 року № 1122 «Питання штатного розпису дошкільних навчальних закладів».
До 01.03.2016

1.8. Тарифікаційний список привести у відповідність згідно нормативних актів станом на 01.12.2015 року. 

До 01.03.2016

1.9. Номенклатуру справ привести у відповідність згідно нормативних вимог.

До 01.03.2016

1.10. Внести зміни до статуту в зв’язку з виявленими змінами .

До 01.03.2016 

1.11. Роботу вихователів дошкільного навчального закладу здійснювати згідно затвердженого графіку роботи на 2015/2016 навчальний рік. 

Постійно 

1.12. Інформацію про усунуті недоліки надати до відділу освіти.

До 01.03.2016
2. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу                                                                               Н.Прохорчук 
Оригінал підписано 
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