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ПЕЧЕНІЗЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

	
	Печеніги
	

	02.01.2019
	
	                           № 2


Про допуск працівників до 
роботи з документами, які 
містять службову інформацію 
та яким надається гриф 
обмеження доступу «Для 
службового користування»
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України  від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», н а к а з у ю:
1. Затвердити список працівників відділу освіти Печенізької районної державної адміністрації, які допущені до роботи з документами, що містять службову інформацію та яким надається гриф обмеження доступу «Для службового користування», згідно додатку до наказу.
2. Призначити відповідальним за ведення обліку, зберігання і використання документів з грифом «Для службового користування» Ведмідь З.І., оператора комп’ютерного набору.
3. Документи з грифом «Для службового користування» відпрацьовувати в приміщеннях відділу освіти Печенізької районної державної адміністрації без використання комп’ютерної та іншої оргтехніки.
4. Зберігати документи з грифом «Для службового користування» в приміщенні  № 18  в окремій металевій шафі.

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Начальник відділу                підписано                                        Н. ПРОХОРЧУК              

Додаток                                           
до наказу відділу освіти
Печенізької районної
державної адміністрації

від 02.01.2019  №  2
 

Список працівників відділу освіти Печенізької районної державної адміністрації, які допускаються до роботи з документами з грифом

 «Для службового користування»
 

	№ з/п
	Прізвище,  ім’я, по  батькові
	Посада

	1.
	Зеленська Олена Володимирівна
	Завідуюча РМК

	2.
	Рубцова Ольга Олексіївна
	Керівник групи з централізованого господарського обслуговування навчальних закладів і установ освіти

	3.
	Куцепалова Олена Климентівна
	Інженер з охорони праці


З наказом     ознайомлені:           
О.Зеленська

                                                                                                           О.Рубцова


О.Куцепалова

                                                                                                З. Ведмідь 
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