Пам’ятка проведення інструктажів
Наказом МОН від 22.11.2017 № 1514 викладено у новій редакції  Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності в закладах, установах, організаціях, підприємствах, що належать до сфери управління Міністерства освіти і науки України (наказ МОН від 18.04.2006 № 304). 
Як проводити інструктажі з безпеки життєдіяльності з учнями відповідно до Положення у новій редакції?
Вступний
Коли проводять?

· Перед початком навчальних занять один раз на рік.

· Під час зарахування учнів до закладу освіти.

Хто проводить?
Вступний інструктаж з безпеки життєдіяльності проводить служба охорони праці або особи, на яких покладені ці обов’язки наказом керівника закладу освіти. За умови чисельності учасників освітнього процесу в закладах понад 200 осіб ці служби проводять навчання з вихователями, класоводами, класними керівниками, майстрами тощо, які в свою чергу інструктують здобувачів освіти перед початком навчального року.
Як фіксують?

Запис про вступний інструктаж роблять на окремій сторінці реєстрації вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для здобувачів освіти у журналі обліку навчальних занять (див. Додаток 1).
Первинний
Коли проводять?
· На початку навчального року перед початком занять у кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, спортзалі тощо.

· Перед виконанням кожного завдання, пов’язаного з використанням різних матеріалів, інструментів, приладів, на початку уроку, заняття, лабораторної, практичної роботи тощо.

· Перед початком канікул.

· Перед початком заходів за межами закладу освіти.

Хто проводить?
Викладачі, учителі, класоводи, куратори груп, вихователі, класні керівники, майстри виробничого навчання, тренери, керівники гуртків тощо.
Первинний інструктаж проводять не лише з учнями, а й, за потреби, з батьками, які беруть участь у позанавчальних заходах.
Як фіксують?

Запис про проведення первинного інструктажу з безпеки життєдіяльності роблять в окремому журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності здобувачів освіти (див. Додаток 2). Такий журнал зберігається в кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, цеху, спортзалі тощо. Здобувачі освіти, яких інструктують, ставлять підпис в журналі, починаючи з 9 класу
Первинний інструктаж з безпеки життєдіяльності, який проводять перед початком кожного практичного заняття (практичної, лабораторної роботи тощо), реєструють у журналі обліку навчальних занять, виробничого навчання на сторінці предмета в розділі про запис змісту уроку, заняття.
Позаплановий
Коли проводять?
· Якщо учні порушили вимоги нормативно-правових актів з охорони праці під час освітнього процесу, що може призвести чи призвело до травм, надзвичайних ситуацій тощо.

· Якщо змінилися умови виконання навчальних завдань (лабораторних робіт, виробничої практики, професійної підготовки тощо).

· Якщо стався нещасний випадок під час освітнього процесу та за межами закладу освіти.
Хто проводить?
Викладачі, учителі, класоводи, куратори груп, вихователі, класні керівники, майстри виробничого навчання тощо.
Як фіксують?
Запис про проведення роблять в журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності здобувачів освіти.
Цільовий
Коли проводять?
· У разі організації позанавчальних заходів — олімпіад, турнірів з навчальних предметів, екскурсій, туристичних походів, спортивних змагань тощо.

· Під час проведення громадських, позанавчальних робіт — прибирання територій, приміщень, науково-дослідних робіт на навчально-дослідній ділянці тощо.

Хто проводить?
Викладачі, учителі, класоводи, куратори груп, вихователі, класні керівники, майстри виробничого навчання, тренери, керівники гуртків тощо, які проводять ці заходи.
Як фіксують?

Запис про проведення роблять в журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності здобувачів освіти.
Додаток 1
Форма сторінки журналу обліку навчальних занять для реєстрації вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності
РЕЄСТРАЦІЯ
вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для здобувачів освіти у журналі обліку навчальних занять

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яку інструктують
	Дата проведення інструктажу
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яка проводила інструктаж
	Підписи

	
	
	
	
	особи, яку інструктують
	особи, яка інструктує

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Примітка. Учні ставлять підпис у журналі інструктажу, починаючи з 9 класу.
Додаток 2

Форма журналу для реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності

                    _____________________________________________                                                                                  

                              (найменування закладу освіти) 

Розпочато «___» ____________ 20__ року

Закінчено «___» ____________ 20__ року
ЖУРНАЛ
реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів з безпеки життєдіяльності здобувачів освіти

                                                                                                      
                          (кабінет, лабораторія, цех, майстерня, спортзал тощо)
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яку інструктують
	Дата проведення інструктажу
	Клас, група
	Назва інструктажу, назва інструкції
	Прізвище, ім’я, по батькові, посада особи, яка проводила інструктаж
	Підписи

	
	
	
	
	
	
	особи, яка проводила інструктаж
	особи, яку інструктують

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Примітка. Учні ставлять підпис у журналі інструктажу, починаючи з 9 класу.

